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1 Inleiding  
Deze handleiding legt in de eerste plaats de focus op het gebruik van iOmniwize  

agenda en dan meer bepaald voor lager onderwijs. Voor kleuter bestaat een aparte 

handleiding. 

De beheerder  binnen iOmniwize  heeft een belangrijke taak. Hij of zij zal de 

schoolgegevens controleren, de klassen overzetten, de leerlingen of leerkrachten 

toevoegen, de instellingen per groep correct zetten,...  

iOmniwize  is een internet based software pakket. Dit wil zeggen dat je via een 

browser het adres in de adresbalk intikt. Als webbrowser kunt u kiezen voor Firefox, 

Google Chrome, IE9,....  

Het webadres is www.iOmniwize .be of www.iOmniwize .net 

  

http://www.iomniwize.be/
http://www.iomniwize.net/
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2 Opstarten als gebruiker  

2.1  Inloggen  
Om in te loggen in iOmniwize  heeft u een internetbrowser nodig. We adviseren om 

Firefox of Google Chrome te gebruiken. Indien u Internet Explorer wil gebruiken, 

zorg er dan voor dat u de meest recente versie gebruikt. 

Ga via www.iOmniwize.net naar het opstartscherm 

Uw gebruikersnaam en wachtwoord krijgt u van uw beheerder.  

 

Wanneer u het vakje ñGebruikersnaam opslaanò aanvinkt, wordt uw gebruikersnaam 

opgeslagen.  

Klik daarna op ñaanmeldenò. 

U komt bij het volgend scherm. 
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2.2  Het startscherm  
Bij het opstarten verschijnt volgend scherm :  

 

 

 

 

 

3 Mijn Profiel  
Voor je van start gaat met iOmniwize zal je eerst een aantal zaken moeten instellen. Dit doe 

je meestal bij aanvang van het schooljaar of bij initiële opstart van iOmniwize. Klik hiervoor 

bovenaan rechts op je naam en daarna op ñmijn profielò. 

3.1  Mijn profiel  ï mijn account  

 

Interne 

mails 
link 

helpdesk 

materiaal 

van de 

dag 

jarigen 

links naar filmpjes 

en handleidingen 

geplande lessen, geplande 

observaties en toegekende 

zorgacties 
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Klik bovenaan rechts om te bewerken. 

Hier vind je de persoonlijke gegevens terug.  

Controleer of ñik geef meestal les in kleuter of lager correct staat ingesteld. Als je kleuter en 

lager combineert, kies dan ñlagerò.  

Je kan hier een foto van jezelf opladen. 

Klik op ñafbeelding wijzigenò ï zoek een passende foto in je bestanden (jpg of bmp formaat  

max 20 MB) en klik op ñtoepassenò om op te slaan. 

Ook je wachtwoord kan je hier aanpassen. 

3.1.1 Het koppelen van een knooppunt account. 
Om vlot alle digitale content bij de methodes van Plantyn te ontsluiten maak je 1 keer de 

koppeling met knooppunt. Knooppunt is een gezamenlijk portaal van alle uitgeverijen. 

Indien je nog geen account op knooppunt hebt, maak er dan eerst eentje aan via 

www.knooppunt.net en koppel deze dan in je iOmniwize. 
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3.1.2 Het koppelen van een Scoodle account  
Als je les geeft in meerdere scholen of je bent interim  leerkracht dan kan je je eigen 

lesfiches gebruiken in de verschillende scholen. Je kan immers een Scoodle account 

koppelen aan je iOmniwize account en je lesfiches in de Scoodle map slepen. Deze Scoodle 

account kan je na afloop van je interim gra tis verder gebruiken met je gemaakte lesfiches of 

koppelen aan je nieuwe iOmniwize school. Op deze manier kan je je gemaakte lesfiches 

meenemen van de ene school naar de andere. Let op, via Scoodle kan je enkel lesfiches 

uitwisselen. Weekroosters moet je opnieuw maken omdat in Scoodle je geen klas kan 

koppelen. 

Een Scoodle account maak je gratis aan via www.scoodle.be. Heb je facebook, knooppunt, 

gmail,é dan ga je supersnel aan de slag.  
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3.2  Mijn comm unicatiegegevens  
Hier kan je de contactgegevens aanpassen. Indien je werkt met de communicatiemodule, 

vink dan SC (schoolcommunicatie) aan. Via de communicatiemodule kan je interne berichten 

sturen aan je collegaôs of externe berichten sturen naar de ouders van je klas of de 

rapporten per leerling naar de ouders sturen. 

 

3.3  Mijn Klassen  
In dit voorbeeld zie je heel wat klassen staan omdat er toegang is op alle klassen van de 

school. Een zoco of LO leerkracht zal vaak toegang hebben op alle klassen waar hij of zij 

mee werkt. Een titularis heeft echter een beperkte t oegang op 1 of meerder klassen.  

Klik rechts op het potlood op te bewerken . 
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Selecteer per leergebied de passende methode, leerplan en eventueel eigen benaming. 

Voeg zelf benamingen toe zoals hoekenwerk, contractwerk, leren leren,é onder het 

leergebied ñandereò 
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Gebruik je geen methode, dan laat je ñmaak een keuzeò staan, zo niet dan kies je uit de 

lijst.  

 

Wanneer je dit alles goed instelt per klas zal je straks in je agenda merken dat de juiste 

leerplannen én de gekozen methodes klaar staan. 

Werk je met methodes waarin de leerplandoelen reeds voor jou gekoppeld  zijn  dan 

zal je zien dat op basis van je instellingen de leerplandoelen van jouw net uitgefilterd 

worden.  

Tot nu toe bevatten enkel methodes van Plantyn gekoppelde leerplandoelen per les. Alle 

uitgeverijen werden aangeschreven om ook hun methodefiches aan te leveren in het open 

methodeficheformaat wat beschikbaar is. 

3.4  Mijn uurroosters  
Wanneer je reeds met iOmniwize  gewerkt hebt, 

je bestaande roosters staan klaar. 

Binnen deze roosters controleer je zeker of de 

klaskoppeling klopt. 

Je kan de blokjes verslepen of kopiëren om 

eventuele aanpassingen te doen. 

Je kan ook een nieuw rooster toevoegen. Geef 

een naam in. 

Pas je uur indeling aan. 
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Pas de kleuren van de leergebieden aan. Maak 

hierover afspraken binnen je team. 

Klik op het bolletje voor een leergebied en pas de 

kleur aan. 

Sleep daarna de agendablokjes in je rooster. 

Bovenaan staat een instructiefilmpje klaar. 

 

 

Versleep de lijntjes 

Voeg nieuwe uur aanduiding toe; 

sleep het icoontje waar jij een 

lijntje wil.  

Sleep de gom op een lijntje of 

blok wat je wil weghalen  

Sleep de ñlessenò van links naar 

rechts in je rooster  
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Sleep bij aparte activiteiten per klas een blokje, zoals 

hierboven bij wiskunde. 

Geef je de les aan de 2 groepen of klassen, koppel dan 

de 2 klassen op 1 blok. 

Hoe doe je dat? 

Klik op het blokje Nederlands en koppel de 2 klassen. 

TIPS ivm weekrooster : 

1. werk met lesblokken die de d uur van je activiteit weergeven . 

Vaak is een uurrooster opgebouwd uit blokjes van 25 min. Het heeft geen zin om 2 

blokjes van 25 minuten te plannen als je les 50 minuten duurt. Zo ook vb bij lessen 

muzische waar vaak 100 minuten worden voorzien. Maar hier 1 blok van.  

2. binnen een blok kan je zeker meer dan 1 les plannen . Dus vb eerst afwerken van les 

32 en ook starten met les 33.  

3. Werk je met graadsklassen , voorzie dan 2 blokjes naast mekaar als de leerlingen per 

klas werken, koppel 2 klassen als ze samen werken. 
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Klik daarna op opslaan. 

 

 

 

Zorg er voor dat elk blokje steeds boven- en onderaan een uur aanduiding heeft (lijntje met 

klokje). Overbodige lijntjes haal je weg door ze te slepen naar boven of beneden zodat ze 

op een boven- of onderliggend lijntje vallen, of je gebruikt de gom. Ontbrekende uur  

aanduiding sleep je via de toolbox op hun plek. 

NIET GOED      WEL GOED 

            

 

Deze aanpassingen hoeft u maar 1 keer te doen, daarna staat alles goed. Alles wordt 

automatisch opgeslagen. 
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klasvrije momenten kan je ook slepen of aanpassen 

 

 

Voorbeeld van een weekrooster. 

 

Alles wordt automatisch opgeslagen. 
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3.5  Een week dupliceren  
Ga naar je klasagenda via menu ñklasagendaò. 

 

klik op de knop ñuurrooster toepassenò. 
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selecteer je basisweek en klik op ñtoepassenò. 

 

Klik nu op ñweek opslaan als uurroosterò en geef er een passende naam aan. 

 

 

Keer nu terug via ñmijn profielò ï instellingen naar je weekroosters en pas het rooster 

ñzwemweekò verder aan.  
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4 Klasagenda  

 

Klik op ñmenuò en dan op ñklasagendaò 

4.1  Werkbalk  
Aan de linker kant vind je 2 tabbladen, Werkbalk 

en Lesfiches.  

Bij de Werkbalk heb je 4 rubrieken ; Kalender, 

Toolbox, Acties en Mijn agendaôs. 

4.1.1 Kalender 
Via de kalender kan je gemakkelijk navigeren naar 

andere dagen, maanden of schooljaren. 

4.1.2 Toolbox 
 

Uuraanduiding  : om een extra leslijntje toe te voegen  

Nieuwe les  : om een extra  lesblok te slepen  

Klasvrij  : om een extra klasvrij moment te slepen 

Gom  : om een les, een dag, of een week weg te 

gommen uit je agenda 
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4.1.3 Acties 
 

 

 

Uurroo ster toepassen  : om je uurrooster (dat je via mijn 

profiel hebt aangemaakt) toe te passen. 

Week opsl aan als uurrooster  : om je gedeeltelijk of 

volledig ingevulde agenda op te slaan. 

Week afdrukken  : om je agenda af te printen per week 

(kort overzicht) of per dag, al dan niet met details.  

Doelen afdrukken  : om je doelenrapportage af te 

drukken. 

Weergave o pties  : om klas en/of leergebied zichtbaar te 

stellen in de agenda. 

Mijn agenda delen  : om je agenda te delen met collegaôs. 

 

4.1.4 Mijn agendaôs 
Via mijn agendaôs kan je gedeelde agendaôs bekijken. Je 

vinkt de naam van de collega aan en dan komt ook die 

agenda voor jou leesbaar. Opgelet, je kan nooit in de 

agenda van een collega wijzigingen doen of iets 

toevoegen. Je kan enkel een agenda blokje kopiëren naar 

je eigen agenda. 

Wanneer je de naam van een collega niet ziet staan, dan 

heeft die niet met jou gedeeld via de actie ñmijn agenda 

delenò  

 

 

Bij de klasplanningen kan je bekijken welke lessen een 

bepaalde klas krijgen van jou en eventueel van andere 

collegaôs die ook les geven aan jouw klas. Vb de LO-

leerkracht, zoco, duopartner,é 
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4.2  Lesfiches  
Mijn  gepland efiches  : wanneer je jaarplannen 

importeert of zelf aanmaakt staan de lessen van de 

week voor jou klaar om te slepen in de agenda 

 

Mijn lesfiches  : Je eigen mappen  

 

Schoolfiches  : de mappen van collegaôs vind je 

hier. Je kan ook toegang hebben tot de gedeelde 

fiches. 

Methodefiches  : alle beschikbare methodefiches 

voor kleuter en lager kan je hier gebruiken.  

Gratis lesfiches  : gratis lesmateriaal, vaak ifv 

actualiteit, aangeboden door Plantyn 

Scoodle : Al je eigen mappen en fiches die je gebruikt binnen de scholen waar je werkt . Scoodle werkt dus als 

een doorgeefluik. 
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4.3  Aan de slag in de agenda  

4.3.1 Stap 1 : uurrooster toepassen 
Klik bij Acties op ñuurrooster toepassenò en selecteer een passend rooster. 

 

Je rooster wordt geladen voor de gekozen week. Per week pas je het rooster toe.  
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4.3.2  Stap 2 : Activiteiten via de agenda inhoud geven 
Klik op een blokje. Geef een titel aan de activiteit en sla op.  

 

In bovenstaand voorbeeld zie je de doelen WO van vvkbao voor het 6de leerjaar. Het 

systeem filtert op basis van de gekoppelde klas 6A enkel op de doelen voor het 6de binnen 

het leerplan WO. 

Ga op zoek naar passende doelen. Je kan werken met een zoekwoord, een code of je kan 

uitgebreid zoeken. 

Uitgebreid zoeken, klik hiervoor op het zoekicoontje 

werken met een zoekwoord of doelnummer 
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Wanneer je de doelen hebt aangevinkt en gekoppeld zie je voor elke doel een 

vergrootglas. Achter het vergrootglas zitten de beheersingsniveaus, didactische 

suggesties (voor OVSG) of voorgestelde eindtermen. 

 

1. zoekwoord of doelnummer 

2. klik  

3. open de selectie 

4. klik passende doelen aan 

Doelen die je dit schooljaar 

voor je klas al hebt gebruikt 

staan in het blauw met een 

telling. 
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Voor OVSG scholen : 

Als je met doelenboekdoelen werkt ; achter het vergrootglas kan je zien welke 

leerplandoelen geclusterd zitten onder 1 doelenboekdoel. Onder een leerplan zit ook vaak 

een didactische suggestie. 

 

  

s
c
ro

ll n
a
a
r b

e
n

e
d

e
n 
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Je kan ook nog een lesinhoud of lesverloop noteren. 

 

en materiaal toevoegen. 

 

Vink zeker ñtoon in toolboxò aan. Van zodra materiaal is toegevoegd kan je het ook 

koppelen in de lesstappen bij ñlesverloopò. Op die manier maak je een les die je vlot kan 

afspelen op je digitaal bord of via de beamer.   
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4.3.3  Stap 3 : een methodefiche toevoegen 
Klik op het tabblad ñlesfichesò. 

Open de methode, klik je leerjaar aan, zoek je les en sleep ze in je agenda. Het handje 

bepaalt waar je de les plant.  

 

Je kan meerdere lessen op 1 blok slepen, het blokje wordt dan ontdubbeld of in meerdere 

blokjes opgedeeld.  
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4.3.4  Stap 4 : een activiteit als lesfiche opslaan 
 

Wanneer je een les, die je zelf hebt gemaakt of op 

basis van een methodefiche hebt aangepast,  graag 

wil hergebruiken dit of volgend schooljaar dan maak 

je er best een lesfiches van. 

Gebruik hiervoor de knop ñopslaan als lesficheò. 

 



   

 

Handleiding iomniwize lager        
Plantyn   ôt leren is mooi                                                                              p. 28 

 

  

Selecteer een map of voeg een map toe 

Klik dan op bewaren 
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4.3.5  Stap 4 : Activiteiten slepen  
Via het tabblad ñlesfichesò.  

 

Van zodra een fiche is gesleept, en ze heeft inhoud, krijg je een vol gekleurd blokje (zonder 

arcering) met de activiteitentitel.  

4.3.6  Stap 5 : lessen afspelen 
Wanneer je met een methodefiche of een zelfgemaakt fiche werkt waar je lesstappen hebt 

toegevoegd of materiaal hebt toegevoegd kan je deze les afspelen in een soort van 

Powerpoint omgeving op je digitaal bord of via een beamer.  

Alle lessen die je gepland hebt staan op de startpagina.  

van hier kan je op het ñafspelenò icoontje klikken. Je kan een les ook afspelen via je agenda, 

klik op een les en daarna links op ñles afspelenò. 

 

De les wordt in stappen getoond, inclusief alle materiaal zoals bordboek, audiofragment,é 

Je registreert je elke dag via knooppunt en alle digitaal materiaal wordt ontsloten. Een 

knooppunt code staat in je handleiding of kan je bestellen via de klantendienst.  
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Als je klikt op ñtoolboxò krijg je een snel overzicht van alle digitale content per lesstap. 
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Wanneer je in je profiel je knooppunt account hebt gekoppeld gaat alle info binnen een 

Plantyn methodefiche direct open. Indien di t niet lukt moet je eerst inloggen via knooppunt.  

 

Daarna krijgt je alles op je scherm voor de gekozen methode. 

  


























































