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Met de uitbreiding van het rechten- en profielenbeheer zetten we een stap vooruit in de
beveiliging van de schoolgegevens en vooral in de toegankelijkheid van de gebruikers binnen
een schoolbrede organisatie!

1. Profielen

Met de introductie van de profielen in het Scoodle schoolbeheer wordt het makkelijker om
de toegangsrechten van de gebruikers te beheren. Een profiel heeft een basispakket aan
rechten. Elke school start met een standaard instelling per profiel, maar het staat de
beheerder vrij om de instellingen per profiel aan te passen.

Als beheerder kan je een gebruiker binnen jouw organisatie 2 types van profielen toewijzen:

1) Schoolbreed profiel
2) Klasprofiel

In de onderstaande hoofdstukken worden deze types verder uitgediept en geven we enkele
voorbeelden om de werking van deze profielen wat inzichtelijker te maken.
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1.1 Schoolbrede profielen

Een gebruiker met een schoolbreed profiel heeft een set van rechten die van toepassing zijn
op alle klassen binnen een school. Men kan kiezen uit de volgende schoolbrede profielen:

Beheerder

Directeur
Beleidsondersteuner
Secretariaat

Op deze manier heeft een gebruiker met een schoolbreed profiel makkelijker toegang tot
specifieke gegevens. Een directeur kan zo in een handomdraai de klasagenda van klas 2A
openen om te zien wat er vandaag op de planning staat.

Elk schoolbreed profiel heeft een standaard pakket aan toegangsrechten. De beheerder kan
de rechten per profiel wijzigen en kan op eender welk moment de standaard instellingen
terugzetten.

De toegangsrechten van de gebruikersprofielen hebben betrekking op het klasoverzicht, de
klasagenda en de zorgmodule.

i. Agenda

De toegangsrechten van de agenda voor gebruikers met een schoolbreed profiel zijn van
toepassing op alle klassen binnen de schoolbrede organisatie. Dit wil zeggen dat gebruikers
met zo’n profiel via het dashboard in Scoodle toegang hebben tot alle klassen.

Een overzicht:

Agenda - Permissies

SchoolwideRoles Toegang tot klas Toegang tot klasagenda
Beheerder

Directeur

<]
4]

Beleidsendersteuner

a8
a

Secretariaat

a8

Binnen de standaard instellingen hebben de 4 schoolbrede profielen toegang tot alle klassen
via het dashboard in Scoodle. Behalve het secretariaat hebben de beheerder, directeur en
beleidsondersteuner eveneens toegang tot de klasagenda via de agendamodule.
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Voorbeeld:

Mijn Klassen

2A
Plantyn Lager
Posthofbrug 6-8 3

Wyl 28
’ Plantyn Lager
Posthofbrug 6-8 3
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Een gebruiker met een schoolbreed profiel (schoolbeheerder, directeur en
beleidsondersteuner) kan via het dashboard in Scoodle toegang krijgen tot het klasoverzicht
van alle klassen:

Tty Lager

A ftest results)

]

In de linker kolom
kan men heel een- =
voudig de lijst met
klassen per school

terugvinden.

SooOon

ERE

[

Klimop 2de leeraar

De klasagenda’s van alle klassen zullen voor de schoolbrede profielen beschikbaar zijn via
de agendamodule. Die vindt men links in de lijst van agenda’s.

Voorbeeld:

Een gebruiker met een schoolbreed profiel (schoolbeheerder, directeur en
beleidsondersteuner) kan via het dashboard in Scoodle toegang krijgen tot de klasagenda’s
van alle klassen:

Agenda’s (214

Eigen agenda

' Van Beethoven Julie

Klasagenda's

1A [test results)
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ii. Zorg

De toegangsrechten in de zorgmodule (Scoodle Track) voor gebruikers met een schoolbreed
profiel zijn van toepassing op alle klassen binnen de schoolbrede organisatie. Dit wil zeggen
dat gebruikers met zo’n profiel via de zorg-tab toegang hebben tot de zorggegevens van alle
klassen.

Een overzicht:

Zorg - Permissies

Extern

SchoolwideRales Leerlinginfo  Medisch Zorgdossier Maatregelen Observaties Evaluaties  contact  Klasscreenings  Schoolconfiguratie  Algemeen
Beheerder V' s V' V' ’ s s V' ’ ’
Directeur @ rd V4 Vd Vd s Vi V4 /s /s
Beleidsendersteuner @ P 7 P = = PV V' Vg @
Secretariast /7 = 7 @ ® @ = @ = 7,

Voorbeeld:

Een gebruiker met een schoolbreed profiel (directeur) heeft toegang tot de zorggegevens
van alle klassen en kan met uitzondering van de leerlinggegevens alle gegevens bewerken.

K3 e o=
= B . o brevitaden 2ich geen besngen in deee (s
[E De
* [} ]
In de linker kolom —— | | S
kan men heel een- : —————

voudig de lijst met
klassen per school
terugvinden.

Scoodle Schoolbeheer e Profielen- en rechtenbeheer 6




Scoodle Schoolbeheer e Profielen- en rechtenbeheer



1.2 Klasprofielen

Een gebruiker met een klasprofiel profiel heeft een set van rechten die van toepassing zijn
op één of meerdere klassen. Men kan kiezen uit de volgende klasprofielen:

Zorgcoordinator
Zorgleerkracht
Titularis
Leerkracht
Stagiair/interim
Externen
Brugfiguur

Elk klasprofiel heeft een standaard pakket aan toegangsrechten. De beheerder kan de
rechten per profiel wijzigen en kan op eender welk moment de standaard instellingen
terugzetten.

De toegangsrechten van de gebruikersprofielen hebben ook hier betrekking op het
klasoverzicht, de klasagenda en de zorgmodule.

i. Agenda

De toegangsrechten van de agenda voor gebruikers met een klasprofiel zijn van toepassing
op de klas waaraan de specifieke gebruiker werd gekoppeld. Dit wil zeggen dat gebruikers
met zo’n profiel via het dashboard in Scoodle toegang hebben tot de klas(sen) waaraan ze
werden gekoppeld.

Een overzicht:

Agenda - Permissies

ClassRoles Toegang tot klas Toegang tot klasagenda

Zoco O
Zorgleerkracht O
Titularis
Leerkracht

Stagiair/Interim

(<]

Externen

4]
]

Brug figuur

<]

Binnen de standaard instellingen heeft een gebruiker met een klasprofiel steeds toegang tot
het klasoverzicht, maar heeft enkel de gebruiker met het profiel ‘Titularis’ of ‘Leerkracht’
ook toegang tot de klasagenda via de agendamodule.

Een gebruiker heeft pas toegang tot een klas of klasagenda wanneer een klas aan hem werd
toegewezen (zie onderdeel ‘Rechten per gebruiker instellen’)
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Voorbeeld:

Mijn Klassen

2A
Plantyn Lager
Posthofbrug 6-8 3
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Een gebruiker met een klasprofiel kan via het dashboard in Scoodle toegang krijgen tot het
klasoverzicht van de klas waaraan hij werd gekoppeld:

Blantyn Lager

A ftest results)

]

In de linker kolom
kan men heel een- =
voudig de lijst met
klassen per school

terugvinden.

SooOon

ERE

[

Kiimop 2de leerfaar

De klasagenda’s van alle klassen zullen voor de schoolbrede profielen beschikbaar zijn via
de agendamodule. Die vindt men links in de lijst van agenda’s.

Voorbeeld:

Een gebruiker met een schoolbreed profiel (schoolbeheerder, directeur en
beleidsondersteuner) kan via het dashboard in Scoodle toegang krijgen tot de klasagenda’s
van alle klassen:

Agenda’s (214

Eigen agenda
1 Van Beethoven Julie
Klasagenda's

1A [test results)
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ii. Zorg

De toegangsrechten in de zorgmodule (Scoodle Track) voor gebruikers met een klasprofiel
zijn van toepassing op de klassen waaraan de gebruiker werd gekoppeld.

Een overzicht:

Zorg - Permissies

Extern
ClassRoles Leerlinginfo  Medisch Zorgdossier Maatregelen Observaties Evaluaties contact Klasscreenings  Schoolconfiguratie  Algemeen
Zoco ® s s s s s s s s @
Zorgleerkracht @ ’ ’ ’ ’ ’ ’ ’ @
Titularis @ @ ’ I ’ ’ ® ’ ‘Q ’
Leerkracht @ @ ’ I ’ ’ ® ’ ‘Q ’
Stagiair/Interim [O] [O] ra LOJ (O] @ @ LCJ = @
Externen @ 'Q @ @ ﬂ ‘Q m LOJ ‘Q @
Brug figuur @ @ ra @ ra Va @ ©®© = @

Voorbeeld:

Een gebruiker met een klasprofiel (titularis) heeft toegang tot de zorggegevens van de
klassen waaraan hij werd gekoppeld.

' Agenda Klassen Lerarenkits Zorg Schoolbeheer
[ 11n JECR Q woes B B BB
Pieter Rowies W L4A Hallo Davy
Siska Vanneste §
A s L

24
‘Ahdar ‘n «c - ( Esmée ‘, 'Lm e victor
28

Computerklas

=

Geen gegevens gevonden,

©Scoodle 2021 Gebrulksvoorviarden  Privacy
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2. Profielen aanpassen

De schoolbeheerder kan de toegangsrechten voor een profiel aanpassen. Dit kan zowel voor

de schoolbrede als voor de klasprofielen.

2.1 Agenda

In het tabblad ‘Agenda’ kan de toegang tot de klassen en klasagenda’s voor de verschillende
profielen worden aangepast. Zoals hiervoor reeds werd aangegeven heeft een schoolbreed
profiel steeds betrekking op ALLE klassen en heeft een klasprofiel enkel betrekking op de

klas die wordt gelinkt aan een specifieke gebruiker.

De ‘Reset’-knop laat de beheerder toe om alle oorspronkelijke (of zeg maar, standaard)

instellingen terug te zetten.

Agenda Zorg

Profielen

SchoolwideRoles

Beheerder
Directeur
Beleidsondersteuner

Secretariaat

ClassRoles

Zaco
Zorgleerkracht
Titularis
Leerkracht
Stagiair/Interim
Externen

Brug figuur
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Toegang tot klas

8 8 8 8 8 a

Toegang tot klasagenda

Toegang tot klasagenda

a
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2.2 Zorg

De toegangsrechten voor ‘Zorg’ zijn een pak uitgebreider en zijn enkel beschikbaar voor
gebruikers van Scoodle Track. Deze zijn afzonderlijk per zorgonderdeel in te stellen.

Agenda Zorg

Profielen

Extern

SchoolwideRoles Leerlinginfo  Medisch Zorgdossier Maatregelen Observaties Ewvaluaties contact Klasscreenings  Schoolconfiguratie  Algemeen

Beheerder V4 Vs V4 Vs V4 V4 ra rd rd V4
Directeur @ ’ ’ I ’ ’ ’ ’ ’ ’
Beleidsondersteuner @ ’ ’ ’ m m ’ ’ ’ @
Secretariaat ’ 'Q , @ @ @ m @ ‘Q /
Extern
ClassRoles Leerlinginfo  Medisch Zorgdossier Maatregelen Observaties Ewvaluaties contact Klasscreenings  Schoolconfiguratie  Algemeen
Zoco ® /s s 7’ s s s s s, @
Zargleerkracht @ ’ ’ ’ ’ ’ ’ ’ @
Titularis @ ® V. P P P @ V4 = rd
Leerkracht @ @ , / , , @ ’ "Q /
Stagiair/Interim @ @ Vs @ @ @ @ @ = @
Externen @ = @ @ = = = @ = @
Brug figuur @ @ V4 @ V4 Va @ @ = @®
o N
OB kan enkel bekijken Q - geen toegang # - kan bewerken

Een kort overzicht van de verschillende zorgonderdelen:

Leerlinginfo

Medisch

Zorgdossier

Maatregelen

Observaties

Evaluaties

Extern contact
Klasscreenings
Schoolconfiguratie

Algemeen

de gegevens van de leerling (naam, adres, geboortedatum, ...)

alle medische gegevens van een leerling (te nemen medicatie, informatie
over allergieén, beperkingen, ...)

de tijdlijn met een overzicht van alle zorgacties (evaluaties en
observaties) en de toegewezen zorgfase

een overzicht van de maatregelen die van toepassing zijn voor een
leerling (bv. het gebruik van hulpmiddelen, aangepast curriculum en
evaluatie, ...)

een overzicht van de observaties die werden genoteerd bij een specifieke
les (zorg-tab in de lesfiche) en de daaraan gekoppelde zorgacties

een overzicht van de leerplandoelenevaluaties die werd uitgevoerd voor
specifieke doelen van een les (zorg-tab in de lesfiche) en de daaraan
gekoppelde zorgacties

contactgegevens van een extern contactpersoon (bv. logopedist, ...)

een overzicht van de genormeerde toetsen en screenings die voor een
klas kunnen worden uitgevoerd

de module waarin zorgtypes en -formulieren kunnen worden toegevoegd
en aangepast

algemene informatie over de leerling (bv. gescheiden ouders, leerling is
rechtshandig, ...)
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3. Rechten per gebruiker instellen

De schoolbeheerder kan de toegangsrechten voor elke gebruiker aanpassen. Hiervoor klikt
men op ‘Bewerken’ in het dropdownmenu naast de gebruiker in het tabblad ‘Leerkrachten’:

-
#  Agenda  Kiassen  Lerarenkits  Zorg  Schoolbeheer  Afwezigheden & o 2
Leerkrachten Profielen Kiassen Groepen Schoolinformatie

Leerkrachten

Beheerder toevoegen

Bart Dooms

Bart Uytterhoeven

Bruno Pauwels

Carl 3 Verhoest

Christophe Van De Vreken

David Fleurman Agenda delen
= Bewerken
David Van Fraechem Beheerder e
Verwijderen
Davy De Rijbel Beheerder Aanmelden als
Goedele Happaerts Beheerder °
Irka Verschueren Beheerder

Jade De Prins

Jade De Prins

so o wdBOBOOOO

De beheerder kiest vervolgens of deze gebruiker een klas- of een schoolbreed profiel heeft.
Bij het selecteren van een schoolbreed profiel, kan men één van de beschikbare profielen
selecteren:

Beheerder

Directeur
Beleidsondersteuner
Secretariaat

)  Agenda Kiassen Lerarenkits Zorg  Schoolbeheer Afwezigheden &

Profilen  Klassen  Groepen  Schoolinformatie
© Terug
Rollen en permissies

Hier kunt u de rollen en permissies aanpassen die van toepassing 2 voor de verschillende profielen.
Welk type profiel heeft Davy De Rijbel?

Klasprofiel @ Schoalbreedprofiel

Algemeen

Schoolconfiguratie

Kasscreenings
Extern contact

Evaluaties

Zorgdossier

Medisch

Toegang tot klasagenda

N0 0N NN NN NN NS

Leerlinginfo
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Bij elk profiel krijgt men een overzicht te zien van de permissies die voor een specifiek
profiel gelden. In dit scherm kan men de permissies niet aanpassen. Dit dient op het niveau
van het profiel te gebeuren (zie hoofdstuk 2 - Profielen aanpassen). Men dient de keuze van
het profiel te bevestigen met de knop ‘Bewaar’.

Wanneer een klasprofiel wordt geselecteerd, kan de beheerder voor één, meerdere of voor
alle klassen een profiel selecteren. Volgende klasprofielen zijn beschikbaar:

Zorg co
Zorgleerkracht
Titularis
Leerkracht
Stagiair/Interim
Externen
Brugfiguur

-
o genda Kiassen  Lerarenkits  Zorg  Schoolbeheer  Afwezigheden & o a

missies aanpassen die van toepassing zijn voor de verschillende profielen.
et Davy De Rijbel?

Klasprofie! schoolbreedprofiel

Nummer Naam Geboortedatum Toegang

Wanneer een klasprofiel wordt geselecteerd voor een klas, krijgt de betreffende gebruiker
automatisch toegang tot de gegevens van de leerlingen in die klas. De beheerder kan indien
nodig de toegang voor specifieke leerlingen uitschakelen in het kader van de GDPR-
regelgeving.
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Voorbeeld:

Een gebruiker krijgt een klasprofiel toegewezen op specifieke klassen:

- Leerkracht voor klas 1B
- Titularis voor klas 2C

O Terug

Rollen en permissies

Hier kunt u de rollen en permissies aanpassen die van toepassing zijn voor de verschillende profiglen.

Welk type profiel heeft Davy De Rijbel?

Klasprofiel O schoolbreedprofiel

W Alle klassen

e
o]
e
e ]
o
e
e ]

Geen -

8 1A (test results) Geen =

Leerkracht ~

Geen

Geen -

Titularis |

Geen -

Geen

Geen -

Geen -

Geen

Geen -

Leerlinge

0/9

09
0/10

P> 20/20
0/9
011
09
0/10
09

0/9

De leerkracht heeft toegang
tot de gegevens van 9 van de
in totaal 11 leerlingen in klas
1B.

Annuleren EBewaar

Nummer Naam

1 Rudi De Kock

2 Saskia De Mol

3 Arjen De Pauw
4 Els De Vos

5 Saartje D'Hondt
6 Johan Gryspeerd
7 Marcel Haentjes
8 Dieter Meeuws
g Maaike Schelvis
10 Alice Vincks

11 Jiska Vogels

Geboortedatum Toegang
23/05/2016 [m}
29/05/2016
04/08/2016
24/02/2016 [m}
111172016
18/08/2016
28/03/2016
26/05/2016
10/12/2016
10/02/2016
15/09/2016

/

De toegang tot de gegevens van 2
leerlingen werd uitgeschakeld door
het uitvinken van de selectievakjes.

Men kan eenvoudig de inhoud van een geselecteerd profiel oproepen door het vraagteken

aan te klikken:

&= 2C Titularis  ~

Profielen

X

Onderdeel
Algemeen
Schoolconfiguratie
Klasscreenings
Extern contact
Evaluaties
Observaties
Maatregelen
Zorgdossier
Medisch

Toegang tot klasagenda
Toegang tot klas

Leerlinginfo

Permissie

@ © @ &0 % N N N O N FN

Scoodle Schoolbeheer e Profielen- en rechtenbeheer




